
Специальность 

(профессия) 

ПОО 

ответственное 

за разработку 

Дата подготовки 

образовательного 

контента 

Дата 

экспертизы 

Дата 

размещения в 

репозитории 

46.02.01 

Документационное 

обеспечение 

управления и 

архивоведение 

ГБПОУ «Катав -

Ивановский 

индустриальный 

техникум» 

Ежемесячно 

отчет на 

заседании ВТК 

30 март 

30 мая 

 

15 апреля 

15 июня 

По мере 

разработки 

курса и 

проведения 

экспертизы в 

срок 7 дней 

Ф.И.О. сотрудника от организации, входящего в рабочую группу по разработке учебных 

курсов и размещению их в региональном репозитории 

  Юрина Ксения 

Николаевна 

(содержательный 

эксперт) 

Малахова 

Марина 

Евгеньевна 

Буланова 

Наталья 

Сергеевна 

(технический 

эксперт) 

Структура программы подготовки специалистов среднего звена  

Индекс Наименование учебных циклов, разделов, модулей  

П.00 Профессиональный учебный цикл 

ОПД.00 Общепрофессиональные дисциплины 

ОП.01. Экономическая теория 

ОП.02. Экономика организации 

ОП.03. Менеджмент 

ОП.04. Государственная и муниципальная служба 

ОП.05. Иностранный язык (профессиональный)* 

ОП.06. Профессиональная этика и психология делового общения* 

ОП.07. Управление персоналом 

ОП.08. Правовое обеспечение профессиональной деятельности 

ОП.09. Безопасность жизнедеятельности* 

ПМ.00 Профессиональные модули 

ПМ.01 Организация документационного обеспечения управления и 

функционирования организации 

МДК.01.01. Документационное обеспечение управления 

МДК.01.02. Правовое регулирование управленческой деятельности 

МДК.01.03. Организация секретарского обслуживания 

УП. 01 Учебная практика 

ПП. 01 Производственная практика 

ПМ.02 Организация архивной и справочно-информационной работы 

по документам 

МДК.02.01. Организация и нормативно-правовые основы архивного дела 

МДК.02.02. Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций  

МДК.02.03. Методика и практика архивоведения 

МДК.02.04. Обеспечение сохранности документов 

УП. 02 Учебная практика 

ПП. 02 Производственная практика 

ПМ.03 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям 

рабочих, должностям служащих 

МДК.03.01 ……… 

УП. 03 Учебная практика 

ПП. 03 Производственная практика 

*Разрабатывает другое ОМО 


